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I. Postanowienia ogoélne.

1. W Liceum Ogd6lnoksztalcacym im. Juliusza Stowackiego dziata Biblioteka Szkolna (Art.22 Ustawy
z 27 czerwca 1997r.).
2. Biblioteka Szkolna przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia dotyczace zadan i kompetencji
oraz zasad funkcjonowania biblioteki, okreslone w obowiazujacych szkote ustawach
i rozporzadzeniach.
W organizowaniu pracy Biblioteki Szkolnej i okre$leniu zadan nauczyciela - bibliotekarza maja
zastosowanie nastepujace przepisy:
e Ustawa z 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty
e Ustawa z 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
¢ Rozporzadzenie MEN z 12 marca 2009r. w sprawie szczegdélowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okres$lenia szké6t i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli
e Rozporzadzenie MEN z 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét
¢ Rozporzadzenie MEN z 27 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego w poszczegblnych typach szké6t
¢ Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych
e Statut Liceum Og6lnoksztalcacego im. Juliusza Stowackiego w Grodzisku Wlkp.
¢ Regulamin Biblioteki Szkolne;j.



3. Regulamin Biblioteki Szkolnej zatwierdzony jest przez Dyrektora Szkoty Uchwalg Rady
Pedagogicznej.

4. Regulamin Biblioteki Szkolnej dostepny jest do wgladu w bibliotece oraz na stronie www szkoty.
5. Biblioteka szkolna jest pracownig ogdlnoszkolna, stuzaca do realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, potrzeb i zainteresowan uczniéw, doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli,
popularyzowania wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicOw oraz w miar¢ mozliwosci popularyzacji
wiedzy o regionie.

II. Funkcje i zadania Biblioteki Szkolnej.

1.Biblioteka Szkolna:

1) stuzy realizacji procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoly poprzez rozbudzanie i rozwijanie
indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabianie i poglebianie u uczniéw nawyku czytania

1 uczenia sig;

2) wspomaga realizacj¢ celdw nauczania zapisanych w podstawie programowej;

3) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo — wychowawczg i profilaktyczng szkoly, miedzy innymi w zakresie
pomocy uczniom zdolnym badz trudnym, wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej;

4) stanowi osrodek edukacji czytelniczej i informacyjnej;

5) ksztattuje kulture czytelnicza ucznidéw, rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne
uczniéow;

6) wspdlnie z nauczycielami przedmiotéw przysposabia uczniéw do samoksztatcenia

1 ksztalci umiejetnosci informacyjne uczniéw; przygotowuje do korzystania z réznych zrodet
informacji, innych typdw bibliotek oraz osrodkéw informacji;

7) zaspokaja potrzeby kulturalno — rekreacyjne uczniéw;

8) jest pracownia szkolna, w ktdrej gromadzi si¢ r6znorodne materialy biblioteczne (zbiory
ksiazkowe, czasopisma, zbiory multimedialne - filmy dokumentalne, ekranizacje lektur szkolnych

i innych dziet literackich, specjalne programy edukacyjne) pomagajace zdobywac¢ wiedze

1 ksztattujace poszczegdlne umiejetnosci na zajeciach z uczniami;

9) stanowi osrodek informacji dla uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoly, rodzicow

o dokumentach (materiatach dydaktycznych) gromadzonych w szkole;

10) wspiera nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wlasnym:;

11) wspétuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie
wychowania do czytelnictwa w rodzinie; wspiera rodzicéw w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych poprzez polecanie im odpowiedniej literatury pedagogiczne;j;

12) umozliwia pracownikom szkoty bezptatne wykonywanie kopii kserograficznych i wydrukéw
komputerowych zgodnie z ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

13) jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz nauczyciele
przedmiotéw ogdélnoksztatcacych, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw, srodkéw audiowizualnych
i multimedialnych.

III. Organizacja Biblioteki Szkolnej.

1. Nadzdr.

Bezpos$redni nadzor nad Bibliotekg Szkolna sprawuje Dyrektor Szkoty, ktéry:

1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie i jego wyposazenie;

2) zatrudnia wykfalifikowang kadre pedagogiczna na stanowisku nauczyciela bibliotekarza, zgodnie



z obowiazujacymi przepisami prawa;

3) przydziela $rodki finansowe na sprawng dziatalno$¢ biblioteki, w tym: wyposazenie, ksigzki,
czasopisma i inne pomoce dydaktyczne nie piSmiennicze — multimedialne zbiory specjalne i inne;
4) zatwierdza plany pracy biblioteki;

5) zarzadza skontrum zbioréw oraz odpowiada za ich protokolarne przekazanie;

6) zatwierdza godziny pracy nauczyciela bibliotekarza oraz przydziat czynnosci;

7) hospituje i ocenia prace biblioteki.

2. Lokal.

1) Biblioteka Szkolna sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i pracowni multimedialne;j
(czytelni).

2) Pomieszczenia Biblioteki Szkolnej umozliwiaja:

a) gromadzenie i opracowanie zbioréw;

b) korzystanie ze zbioréw wypozyczalni i czytelni;

c¢) prowadzenie przedmiotowych zaje¢ dydaktycznych oraz zaje¢ z edukacji czytelniczej 1 medialnej
uczniéw w grupach i oddziatach;

d) organizowanie réznych wydarzen czytelniczych oraz kulturalnych (konkursy, wystawy, spotkania
z ksigzka itp.);

e) prowadzenie zaje¢ Swietlicowych;

f) przebywanie uczniéw czekajacych na lekcje lub na powrét do domu.

3) Wyposazenie biblioteki stanowia: regaly na ksigzki, szafa , szafki, stoliki, krzesta, biurka,
stanowiska komputerowe ze statym podtaczeniem do Internetu, drukarka, rzutnik, ekran, laptop,
kserokopiarki, tablice korkowe.

3. Zbiory.

1) Biblioteka Szkolna gromadzi nast¢pujace zbiory zgodne z potrzebami szkoty oraz
zainteresowaniami uczniéw, nauczycieli i rodzicow:

a) lektury obowigzkowe i uzupetniajgce w zakresie szkoty ponadgimnazjalnej do jezyka polskiego;
b) lektury podstawowe do innych przedmiotéw nauczania;

¢) podreczniki i programy nauczania;

d) literatura pickna — polska i obca;

e) beletrystyka pozalekturowa;

f) ksiggozbidr przedmiotowy — literatura popularno — naukowa, naukowa;

g) wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, dydaktyki, filozofii;

h) ksiegozbidr podreczny;

i) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;

J) ksiazki o regionie i Grodzisku Wlkp. — Biblioteczka Regionalisty;

k) multimedialne zbiory specjalne;

D) publikacje i pomoce dydaktyczne opracowane przez nauczycieli;

b czasopisma ogélnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli oraz mlodziezowe dla uczniéw;
m) kroniki szkolne i inne materialy dokumentujace zycie szkoty;

n) réznorodne dokumenty na temat patrona szkoty Juliusza Stowackiego;

0) kroniki zjazd6éw i zlotéw szkét nalezacych do Europejskiej Rodziny Szkét im. J.Stowackiego;
p) zagadnieniowe teczki tematyczne o wydarzeniach kulturalnych, czytelniczych prowadzonych
w bibliotece 1 szkole;

r) przepisy o$wiatowe 1 szkolne;

s) inne pomoce dydaktyczne np. plansze itp.



2) Strukture poszczegdlnych zbioréw wyznaczaja:

a) profil szkoty;

b) zainteresowania czytelnikow;

¢) mozliwo$¢ dostepu czytelnikéw do innych bibliotek;

d) inne czynniki srodowiskowe, lokalne, regionalne.

3) Zasady rozmieszczenia zbioréw bibliotecznych:

a) w Wypozyczalni: Ksiegozbiér Gtéwny, Ksiegozbidr Podreczny, Mediateka (Ptytoteka);

b) w Pracowni Multimedialnej — czytelni: Zbiér Czasopism, podreczniki oraz Pétka Bookcrossingowa.
4) Ksiggozbidr ustawiony jest w ukladzie dziatlowym i alfabetycznym:

a) lektury do jezyka polskiego - w uktadzie alfabetycznym, kolejno epokami literackimi;

b) ksiggozbidr podreczny - wg dzialdéw;

c) literatura popularnonaukowa, naukowa - wg dziatow;

d) literatura pigkna - w uktadzie alfabetycznym;

e) beletrystyka - wg dziatéw, alfabetycznie;

f) gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno — kulturalne - tytutami (tematycznie), udostepniane sg
w czytelni oraz w pokoju nauczycielskim - na biezaco (niektére numery przechowuje si¢ w bibliotece
dtuzej niz rok, pozostale w miare potrzeb; czasopisma metodyczne - przechowywane sg rowniez
przez nauczycieli w pracowniach przedmiotowych);

g) zbiory multimedialne wg kolejnosci wpisu do ksiegi inwentarzowej Plytoteki.

4. Pracownicy.

1) w bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
(normami);

2) zadania nauczyciela bibliotekarza okre§lone sa szczegétowo w Regulaminie Biblioteki Szkolnej,
w Zakresie Obowigzkéw Nauczyciela Bibliotekarza oraz w Rocznym Planie Pracy.

5. Czas pracy Biblioteki Szkolne;j.

Czas pracy biblioteki:

1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktyczno - wychowawczych,
zgodnie z organizacja roku szkolnego;

2) czas otwarcia biblioteki uzgodniony jest z Dyrektorem Szkoty;

3) czas udostepniania zbioréw powinien wynosi¢ 2/3 czasu pracy nauczyciela bibliotekarza;

4) pozostaty czas nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane z zakupem ksiazek, prace
techniczne (m.in. opracowanie, oprawa i konserwacja zbior6w) oraz na samoksztalcenie

1 doskonalenie zawodowe;

5) okres wypozyczania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum; zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia

29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materialdw bibliotecznych - nie udostepnia
si¢ w tym okresie zbioréw.

6. Finansowanie wydatkow.

1) wydatki Biblioteki Szkolnej sg finansowane z budzetu szkoty;

2) wysokos$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki (zakup ksigzek i innych materiatéw) ustalana
jest na poczatku roku kalendarzowego;

3) propozycje wydatkéw na uzupelnienie zbioréw zatwierdza Dyrektor Szkoty;

4) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ réwniez dotowana przez Rade Rodzicéw i innych ofiarodawcéw.



IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

1. Do podstawowych zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz komisjach i1 zespotach,

do ktérych zostal powotany;

2) aktywny udzial w wewnatrzszkolnym doskonaleniu zawodowym:;

3) przestrzeganie postanowien prawa szkolnego oraz wewnetrznych zarzadzen Dyrektora Szkoty.

2. Zadania nauczyciela bibliotekarza obejmuja prac¢ pedagogiczng oraz prace organizacyjno -
techniczne.

3.W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

1) udostepniania ksigzek i innych zrédet informacji w wypozyczalni i czytelni uczniom,
nauczycielom, pozostalym pracownikom szkoty, rodzicom oraz innym osobom (za zgodg Dyrektora
Szkoty):

a) gromadzenia, opracowywania, upowszechniania i wypozyczania réznych zrédet, w tym tworzenia
Mediateki;

b) wsp6tpracy z wydawnictwami i ksiegarniami(prezentowanie ofert ksigzkowych; kiermasze
ksigzek);

¢) prezentacji zakupionych nowos$ci wydawniczych w szkole — w bibliotece (plakaty informacyjne;
gazetki; wystawy nowosci ksigzkowych; promocja bestselleréw na stronie biblioteki);

d) pomocy w poszukiwaniu zrédet i indywidualnego doradztwa w doborze literatury;

e) udzielania porad bibliotecznych, rzeczowych i bibliograficznych;

2) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych
zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna:

a) wzbogacania zasobdw biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i zrédta medialne, prenumeraty
wybranych czasopism dla nauczycieli i mtodziezy, zgodnie z posiadanymi mozliwo$ciami
finansowymi, po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoty i Gléwnym Ksiggowym;

b) prowadzenia bibliotecznej dziatalno$ci informacyjnej — organizowania funkcjonalnego aparatu
informacyjnego;

c¢) komputeryzacji zbioréw bibliotecznych — tworzenia nowych katalogéw (on — line) i udost¢pnianie
ich czytelnikom;

d) rozbudowywania ksiegozbioru podrecznego; gromadzenia zagadnieniowych teczek tematycznych
zwigzanych z wydarzeniami czytelniczymi w bibliotece, z Zyciem szkoty, z egzaminem maturalnym,
reforma o§wiaty, awansem zawodowym nauczycieli; udostgpnianie ich czytelnikom;

e) prowadzenia zaje¢ przygotowujacych uczniéw do samoksztalcenia, korzystania z informacji

i massmediéw - uczen jako uzytkownik szeroko pojetej informacji czytelniczej i medialnej;

f) kierowania czytelnikéw do innych bibliotek i osrodkéw informacji (zapoznanie z ich oferta; udziat
w warsztatach; wycieczki);

3) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabiania i pogiebiania
u uczniéw nawyku czytania i uczenia sig:

a) poznawania czytelnikow i ich potrzeb czytelniczych oraz zainteresowan;

b) wspélpracy z czytelnikami: przeprowadzania rozméw, ankiet;



¢) umozliwiania uczniom wptywania na ksztaltowanie ksiggozbioru biblioteki szkolnej (np. zebranie
propozycji klas — list ksigzek, ktére uczniowie chcieliby mie¢ w bibliotece);

d) przeprowadzania bibliotecznych konkurséw czytelniczych i literackich promujacych jednoczesnie
zbiory biblioteczne oraz nowosci wydawnicze;

e) organizowania innych form upowszechniania, popularyzacji czytelnictwa i rozwijania
zainteresowan taczonych z ksiazka i czytaniem, takich jak: konkursy plastyczne, fotograficzne i inne;
wystawy; wystawki; gazetki; spotkania z ksiazka, z poezja; kiermasze; inne imprezy czytelnicze

o zasiegu szkolnym lub lokalnym;

f) prowadzenia zaje¢ w ramach edukacji czytelniczej i medialnej;

g) inspirowania pracy aktywu bibliotecznego — uczniéw wspomagajacych prace w bibliotece;

h) promowania tworczej aktywnoS$ci uczniéw podczas imprez szkolnych; promocja na stronie www
szkoty lub biblioteki, w gazetach lokalnych oraz portalach spoteczno$ciowych;

1) organizowania w szkole lub w innych placéwkach kulturalnych spotkan z ciekawymi ludzmi,
regionalistami;

4) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i spoteczna:

a) systematycznego przygotowywania w holu szkoty, na korytarzach, w bibliotece i czytelni wystaw,
gazetek tematycznych, dotyczacych obchodéw roku, obchodzonych uroczystosci szkolnych,
wydarzen i imprez bibliotecznych - promujacych jednocze$nie czytelnictwo;

b) realizowania przedsiewzie¢, projektow, dziatan wspierajacych rozwdj czytelnictwa, promujacych
zasoby ksiegozbioru bibliotecznego - potaczonych ze szkolnymi obchodami: Dnia Bezpiecznego
Internetu (5 luty); Miedzynarodowego Dnia Jezyka Ojczystego (21 luty); Migdzynarodowego Dnia
Pisarzy (3 marca); Swiatowego Dnia Poezji (21 marca); Miedzynarodowego Dnia Teatru (27 marca);
Swiatowego Dnia Ksigzki i Praw Autorskich (23 kwietnia); Dnia Bibliotekarza i Bibliotek (8 maja);
Tygodnia Bibliotek (8-14 maja); Swiatowego Dnia Spoteczenstwa Informacyjnego (17 maja);
Miesiaca Bibliotek Szkolnych (pazdziernik); Tygodnia Pisania Listow (9-15 pazdziernika) —

) zorganizowania i przeprowadzenia dziatan o zasiegu ogélnopolskim: udziat w ogélnopolskich
akcjach: ,,Cata Polska Czyta ...”(wrzesien); ,,Cata Polska Czyta Dzieciom” (wspéipraca z Biblioteka
Publiczng w Grodzisku Wlkp. oraz z przedszkolami w Grodzisku Wlkp.);

d) propagowania idei bookcrossingu w $Srodowisku szkolnym oraz w lokalnym: podjecie dziatan
informacyjnych: ,,Uwolnijmy swoje ksigzki”; przeprowadzenie warsztatéw bibliotecznych:
,.Bookcrossing — OgéInopolskie Swieto Wolnych Ksiazek”; zorganizowanie pétki bookcrossingowe;j
w szkolnej bibliotece; monitoring ,,uwalnianych ksigzek”; przeprowadzenie lokalnego happeningu
czytelniczego;

e) propagowania dobrego kina i literatury poprzez projekcje filméw i spektakli teatralnych;

5) pomocy nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno —wychowawczych szkoty;
6) wspierania rodzicéw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych, poprzez polecanie im
odpowiedniej literatury pedagogicznej;

7) wspélpracy z bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami kulturalno —o§wiatowymi

1 spolecznymi w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury
czytelniczej ucznidw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia;

8) stosowania r6znych form promocji biblioteki: bibliotecznych tablic informacyjnych (komunikaty,
plakaty), strony www biblioteki; zamieszczania informacji na stronie www szkoty; pisania artkutéw
do gazet lokalnych oraz portali spoteczno$ciowych;

9) tworzenia warunkéw i pomocy w organizowaniu czasu wolnego dla uczniéw;

10) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej i prowadzone;j
statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczeg6lnych klasach.



4. W ramach prac organizacyjno - technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

1) gromadzenia zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki;

2) prowadzenia ewidencji zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami (Rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji
materiatéw bibliotecznych);

3) prowadzenia ewidencji wptywow;

4) ewidencji ubytkéw;

5) przeprowadzenia selekcji zbioréw - przy wspétudziale nauczycieli — materiatéw zbednych,
zniszczonych, zaczytanych, zdezaktualizowanych;

6) opracowywania zbiorow:

a) klasyfikowania (dzialowo);

b) katalogowania (wg obowiazujacych norm opisu bibliograficznego);

c¢) opracowania technicznego (opiecze¢towania, oznakowania, oprawienia w foli¢, naprawy

i rekonstrukcji uszkodzonych egzemplarzy);

7) zorganizowania warsztatu dziatalnosci informacyjnej:

a) wyodrebnienia ksiggozbioru podrecznego;

b) prowadzenia i udostgpniania katalogéw: alfabetycznego, tytutowego, przedmiotowego(w programie
komputerowym MOL);

c¢) prowadzenia zagadnieniowych teczek tematycznych;

d) prowadzenia bibliotecznych tablic, gazetek informacyjnych;

e) prowadzenia stanowisk do lektury czasopism oraz punktu informacji o szkolnictwie wyzszym

i Unii Europejskiej;

8) prowadzenia dokumentacji pracy biblioteki, dziennika biblioteki szkolnej, ksiag inwentarzowych,
rejestru ubytkéw, ewidencji wypozyczen , pomiaru aktywnosci czytelniczej (statystyki dziennej,
okresowej i rocznej wypozyczen);

9) planowania pracy: roczny plan pracy, sktadania rocznego sprawozdania z pracy biblioteki

i oceny stanu czytelnictwa w szkole;

10) opracowania (przy wspotpracy nauczycieli polonistéw) aktualnego wykazu lektur obowigzkowych
i uzupetniajacych;

11) tworzenia i aktualizowania komputerowej bazy danych i zakladki biblioteki na stronie www
szkoty;

12) troski o wtasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;

13) doskonalenia warsztatu swojej pracy: samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego nauczyciela
bibliotekarza.

5.Wspdtpraca z ksiggowoscig szkoty zgodnie z wewnetrznymi i zewngtrznymi przepisami prawa.
6. Nauczyciel bibliotekarz moze wykonywac¢ inne dodatkowe zadania powierzone przez Dyrektora
Szkoty.

V. Prawa i obowigzki czytelnikéw.

1. Z Biblioteki Szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice oraz inne
osoby za zgoda Dyrektora Szkoty.
2. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym oraz karty czytelnika,
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nauczyciele i pracownicy na podstawie karty czytelnika, rodzice oraz inne osoby (absolwenci)

na podstawie karty zapisu — zobowigzania, karty czytelnika i dowodu osobistego.

3. Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania ze zbiorow Biblioteki Szkolnej. Obowiazuje
wolny dostgp do pétek.

4. Ze zgromadzonych w bibliotece zbior6w mozna korzystac:

1) wypozyczajac je do domu (lektury, beletrystyka pozalekturowa, literatura pickna

i popularnonaukowa);

2) wypozyczajac na miejscu - czytajac, ogladajac, stuchajac (ksiggozbidr podreczny, czasopisma,
zbiory multimedialne, pozostate zbiory biblioteczne);

3) korzystajac w pracowniach przedmiotowych (komplety zbioréw przekazanych do dyspozycji
nauczyciela; zbiory wypozyczane na poszczegdlne lekcje).

5. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory biblioteczne.

6. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na okres jednego miesiaca. Przed uptywem terminu
zwrotu ksigzki czytelnik moze zwrdcic si¢ z prosba o jej prolongate.

7. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw maja prawo do wypozyczenia jednorazowo
wigkszej liczby ksigzek.

8. Czytelnik moze poprosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki; obowigzuje kolejnos¢
zamOwien.

9. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwickszy¢
wypozyczenia zbioréw bibliotecznych - z podaniem terminu ich zwrotu.

10. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki mogg zostaé wprowadzone ograniczenia
ilo$ci wypozyczen.

11.W przypadkach uzasadnionych bibliotekarz moze zada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego
terminu.

12. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu lub zbioru czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia identycznego egzemplarza w terminie jednego miesigca od wezwania
przez bibliotekarza do zwrotu. Jezeli jest to niemozliwe, czytelnik powinien przynie$¢ ksiazke
wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, odpowiadajaca aktualnej wartosci rynkowej zagubione]
(zniszczonej) ksigzki. Identyczne procedury zwrotu dotycza pozostatych zbioréw bibliotecznych,

w tym zbioréw multimedialnych.

13. Wszystkie wypozyczone zbiory i ksigzki nalezy zwréci¢ do biblioteki najpdzniej na dwa tygodnie
przed zakonczeniem roku szkolnego; w uzasadnionych przypadkach termin zwrotu moze zostac¢
przedtuzony do dnia zakonczenia roku szkolnego, bezwzglednie w przypadku uczniéw klas III.
Uczniowie klas I'i II po rozliczeniu mogg przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych do wrzesnia kolejnego roku szkolnego.

14. Opiekunowie pracowni przedmiotowych ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wypozyczone

z Biblioteki Szkolnej zbiory biblioteczne oraz pomoce dydaktyczne.

Zbiory biblioteczne wypozyczone przez nauczycieli powinny by¢ zwrécone do biblioteki ostatecznie
w dniu zakofczenia roku szkolnego. W uzasadnionych przypadkach, na prosb¢ nauczyciela
bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin zwrotu.

15. Biblioteka Szkolna umozliwia czytelnikom wypozyczanie ksiazek réwniez na okres ferii
zimowych i wakacji letnich.

16. Czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie, nauczyciele, pracownicy, rodzice)

zobowigzani sa do potwierdzenia zwrotu zbioréw bibliotecznych podpisem bibliotekarza

na karcie obiegowej lub zobowigzaniu.

17. Uczniom bioragcym systematyczny udzial w pracach Biblioteki Szkolnej moga by¢

przyznane nagrody ksigzkowe na koniec roku szkolnego.



18. Szczegdtowe warunki korzystania ze zbioréw Biblioteki Szkolnej okres$laja: Regulamin
Wypozyczalni i Czytelni oraz Regulamin Pracowni Multimedialne;.
19. Kazdy czytelnik zobowiazany jest do zaznajomienia si¢ z w/w regulaminami.

VI. Zasady wspotpracy Biblioteki Szkolnej z uczniami.

1. Stwarzanie uczniom odpowiednich warunkéw do udostepniania do domu i swobodnego korzystania
na miejscu ze zgromadzonych zbioréw bibliotecznych.

2. Promocja biblioteki w$rdd licealistow.

3. Badanie potrzeb czytelniczych uczniéw.

4. Udzielanie informacji czytelniczych, bibliotecznych; poradnictwo w doborze literatury; konsultacje
bibliograficzne z maturzystami.

5. Ksztalcenie uczniéw jako uzytkownikéw informacji - w formie zaje¢ grupowych oraz poprzez
prace indywidualng z uczniami w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania
informacji.

6. Indywidualna praca z uczniami zdolnymi (uczestnicy konkurséw i olimpiad), jak rowniez

z trudnymi, o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

7. Pomoc uczniom z wykorzystaniem zbioréw bibliotecznych w przygotowaniu prac domowych,
zadan w ramach projektow.

8. Organizowanie zajec¢ z zakresu edukacji czytelniczej 1 medialne;.

9. Promowanie i inspirowanie aktywnosci twérczej uczniéw (wystawy prac; informacja na stronie
www biblioteki, szkoty).

10. Prowadzenie zespotu uczniéw wspdtpracujacych z bibliotekg — inspirowanie dziatan aktywu
bibliotecznego.

11. Prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa ( konkursy, spotkania z ksigzka i inne).
12. Organizacja z udziatem czytelnikéw imprez czytelniczych, kulturalnych o zasiegu szkolnym,
miedzyszkolnym badz lokalnym.

13. Informowanie uczniéw, nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniéw.

VII. Zasady wspélpracy Biblioteki Szkolnej z nauczycielami.

1. W zwiazku z realizacja celow ksztalcenia ogélnego — przygotowanie uczniéw do zycia

w spoleczenstwie informacyjnym — nauczyciele powinni stworzy¢ uczniom warunki do nabywania
umiejetnosci wyszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych zrédet,

z zastosowaniem technologii informacyjno — komunikacyjnych na zaje¢ciach z ré6znych przedmiotéw
poprzez wspdtprace z bibliotekarzem i odwotywanie si¢ do zasobéw Biblioteki Szkolnej, dysponujace;j
aktualnymi zbiorami.

2. Obszar wspotpracy: Organizowanie srodowiska edukacyjnego:

1) korzystanie z informacji pedagogicznej udostepnianej przez biblioteke ( w tym informacji o szkole;
aktéw prawa oswiatowego; aktow prawa wewnatrzszkolnego);

2) wymiana informacji na temat tre$ci przedmiotowych lub tresci zwigzanych z programem
wychowawczym;

3) wymiana informacji na temat zbioréw biblioteki i nowosci ukazujacych si¢ na rynku
wydawniczym;

4) promocja oferty biblioteki w Srodowisku szkolnym i pozaszkolnym;

5) organizacja promocji szkoly w §rodowisku lokalnym we wspétpracy z biblioteka.



3. Obszar wspdtpracy: Kompletowanie zbiorow:

1) zglaszanie bibliotekarzowi dezyderatéw czytelniczych, ustalanie kolejnosci zakupow;

2) wspdlne badanie potrzeb czytelniczych uczniéw;

3) bezposredni udzial w badaniu czytelnictwa uczniéw lub korzystanie z wynikéw badania
czytelnictwa; podejmowanie dziatan naprawczych;

4) zglaszanie uwag odno$nie aktualnosci zbioréw biblioteki (wskazywanie pozycji
zdezaktualizowanych, zawierajacych btedy);

5) korzystanie z zestawien bibliograficznych opracowanych przez biblioteke ( w tym wykazéw
adres6w stron internetowych);

6) udziat w sporzadzaniu wykazoéw literatury polecanej uczniom;

7) przekazywanie do biblioteki materialéw szkoleniowych i wlasnych opracowan oraz korzystanie
z materiatéw udostgpnianych w bibliotece przez innych nauczycieli.

4. Obszar wspétpracy: Organizacja pracy w bibliotece:

1) uzgadnianie terminu zapotrzebowania na korzystanie: z pracowni multimedialnej w celu
przeprowadzenia lekcji przedmiotowych; ze sprzgtu technicznego, materiatéw dydaktycznych

i zbioréw bibliotecznych;

2) wymiana informacji na temat uczniéw wymagajacych pomocy w korzystaniu ze zrédet wiedzy,

z biblioteki;

3) wymiana informacji na temat uczniéw niepetnosprawnych, o specjalnych potrzebach edukacyjnych
lub z zaburzeniami.

5. Obszar wspoélpracy: Nauczanie i wychowanie:

1) ksztattowanie kompetencji kluczowych w zakresie uczenia si¢ i komunikowania:

a) prowadzenie zaje¢¢ bibliotecznych w ramach edukacji czytelniczej i medialnej - ksztalcenie
uczniéw jako uzytkownikéw informacji przy wspétudziale wychowawcéw i nauczycieli r6znych
przedmiotéw (zgodnie z programami obowigzujacymi w szkole);

2) ksztattowanie kompetencji kluczowych w zakresie §wiadomosci i ekspresji kulturalnej;

3) ksztaltowanie kompetencji spotecznych i obywatelskich;

4) wiaczenie bibliotekarza i biblioteki do udzialu w organizowanych projektach edukacyjnych;

5) wykorzystanie zbioréw bibliotecznych, w tym zbioréw multimedialnych podczas lekcji
przedmiotowych i1 wychowawczych;

6) zgtaszanie zapotrzebowania na wystawy biblioteczne (tematyczne, biograficzne, wystawy ksiazek,
fotografii, kronik, reprodukcji); wykorzystanie ich jako pomocy dydaktycznej w pracy z uczniami;
7) porozumienie z nauczycielem bibliotekarzem w sprawie odrabiania przez uczniéw prac domowych
z wykorzystaniem zbioréw bibliotecznych; prac wykonywanych w ramach projektéw; wyszukiwania
informacji;

8) korzystanie z zasobéw informacji zgromadzonych w bibliotece 1 z pomocy nauczyciela
bibliotekarza podczas organizacji wycieczek edukacyjnych lub turystycznych;

9) udziat w przygotowaniu i realizacji wycieczek organizowanych przez bibliotekarza.

6. Obszar wspotpracy: Organizowanie wydarzen szkolnych i pozaszkolnych:

1) organizacja konkurséw:

a) korzystanie z pomieszczen biblioteki na potrzeby organizacji konkurséw przedmiotowych;
b) kompletowanie literatury przydatnej uczestnikom;

¢) porozumienie z nauczycielem bibliotekarzem w sprawie indywidualnej pomocy uczniom

w wyszukiwaniu informacji i korzystaniu z nich w zakresie wyznaczonym tematyka konkursu;
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d) pomoc w przygotowaniu materialéw konkursowych (powielanie arkuszy z pytaniami, listy lektur);
e) udzial nauczyciela bibliotekarza w pracach komisji konkursowych;

f) wykonanie w bibliotece wystawy prac pokonkursowych;

2) organizacja uroczystosci, przedstawien:

a) wyszukiwanie przy pomocy bibliotekarza materialéw repertuarowych (scenariuszy, utworéw
poetyckich i innych oraz informacji tematycznie zwigzanych z charakterem uroczystosci);

b) korzystanie z pracowni multimedialnej do przeprowadzenia préb;

3) organizacja wystaw okoliczno$ciowych;

4) pomoc i wspdtpraca w organizowaniu innych wydarzen szkolnych i pozaszkolnych.

VIII. Zasady wspélpracy Biblioteki Szkolnej z rodzicami (prawnymi opiekunami).

1. Z oferty Biblioteki Szkolnej liceum mogg korzysta¢ rowniez rodzice na podstawie karty zapisu —
zobowiazania, karty czytelnika oraz dowodu osobistego badz za posrednictwem dzieci — uczniéw
szkoty, wypozyczajacych ksiazke na swojg karte.

2. Biblioteka Szkolna otwarta jest dla rodzicow réwniez podczas zebran z rodzicami i Drzwi
Otwartych w celu:

1) promowania zbioréw bibliotecznych - ksiegozbioru szkolnego, zbioréw multimedialnych;

2) przeprowadzania rozméw na temat czytelnictwa miodziezy, zainteresowan i twérczych aspiracji;
3) prezentowania rodzicom nowosci wydawniczych, réwniez z zakresu pedagogiki i psychologii oraz
zestawien bibliograficznych materiatéw dotyczacych zagadnien psychologiczno — pedagogicznych
dostepnych w Bibliotece Szkolnej oraz we wspdtpracujacej Bibliotece Pedagogicznej(np. w Nowym
Tomys$lu);

4) ogladania wystaw przygotowanych przez biblioteke.

3. Biblioteka Szkolna otwarta jest na propozycje wsp6lpracy i innych dziatan ze strony rodzicow.

IX. Zasady wspétpracy Biblioteki Szkolnej z innymi bibliotekami i instytucjami.

1.Biblioteka Szkolna liceum wspétpracuje z innymi bibliotekami: szkolnymi, publicznymi,
pedagogicznymi w celu doskonalenia warsztatu pracy i poszerzenia oferty dla swoich uzytkownikéw
w zakresie:

1) udostgpniania zbioréw bibliotecznych uczniom, pracownikom;

2) udostgpniania informacji bibliotecznej;

3) prowadzenia, organizowania dziatan czytelniczo- kulturalnych;

4) wypozyczen okresowych ksigzek i publikacji.

2.Wspotpraca z Powiatowa i Miejsko — Gminng Bibliotekg Publiczng w Grodzisku Wlkp.:

1) przekazywanie informacji o realizowanych wydarzeniach czytelniczych i projektach;

2) wycieczki do biblioteki — zapoznanie uczniéw z oferta, z ksiggozbiorem; instruktaz postugiwania
si¢ katalogiem on-line;

3) udziat uczniéw w zajeciach bibliotecznych, w warsztatach przeprowadzonych w czytelni

( np. ,,Literatura mlodziezowa w Bibliotece Publicznej”; ,,Nowos$ci wydawnicze”; ,,Zapoznanie

ze zbiorami regionalnymi”; ,,Biblioteki cyfrowe. Multimedialne centra informacji”);

4) udziat w spotkaniach autorskich z poetami, pisarzami, w prelekcjach z innymi ciekawymi ludzmi,
z grodziskimi regionalistami;

5) zwiedzanie wystaw;

6) udziat w konkursach, w réznych akcjach, wydarzeniach czytelniczych i kulturalnych;
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7) konsultacje w sprawie zakupu ksigzek oraz w sprawach organizacyjnych dotyczacych
funkcjonowania Biblioteki Szkolne;j.

3.Wspétpraca z Biblioteka Pedagogiczng w Nowym Tomys$lu ( w miare mozliwosci):

1) zorganizowanie w szkole warsztatow przeprowadzonych przez bibliotekarza Biblioteki
Pedagogicznej — poznanie funkcji biblioteki pedagogicznej oraz zakresu prowadzonej dziatalnosci;
zapoznanie z ksiggozbiorem , ze zbiorem czasopism, z katalogiem on — line biblioteki;

2) korzystanie ze zbioréw ksigzkowych biblioteki: prezentowanie nauczycielom i rodzicom nowosci
wydawniczych z zakresu pedagogiki i psychologii, réwniez zestawien bibliograficznych materiatéw
dotyczacych zagadnien psychologiczno — pedagogicznych dostgpnych w Bibliotece Pedagogicznej;
3) konsultacje w sprawie zakupu ksigzek w zakresie pedagogiki, psychologii, socjologii.

4. Wspotpraca z bibliotekami szkolnymi na terenie Grodziska WIkp. i okolic (gléwnie Gimnazjum
im. Powstancéw Wielkopolskich oraz ZSP im. Eugeniusza Kwiatkowskiego):

1) organizowanie oraz udziat w warsztatach szkoleniowych, organizacyjnych, wspierajacych prace
pedagogiczno - organizacyjng nauczycieli bibliotekarzy.

5.Wspdtpraca z Centrum Kultury RONDO w Grodzisku Wlkp. — czynne korzystanie z oferty
kulturalnej centrum:

1) udziat w prelekcjach, spotkaniach z ciekawymi ludzmi, w wernisazach wystaw; w wystepach
przygotowanych przez sekcje kulturalne dziatajace w CK RONDO (Grupa Teatralna Arlekin, Studium
Piosekarskie; ZTL Cybinka — Grodzisk).

6. Wspoétpraca z Muzealng Izbg Tradycji Ziemi Grodziskiej oraz z Towarzystwem Milo$nikéw Ziemi
Grodziskie;j:

1) poszerzanie zbioréw bibliotecznych o wydawnictwa — ksiazki o Grodzisku WIkp. i okolicach z serii
,,@rodziska Biblioteczka Regionalisty”;

2) realizacja réznych przedsigwzie¢ edukacyjnych w oparciu o korzystanie z autorskich prac oraz
informacji, przekazéw na temat historii Grodziska Wlkp. i regionu;

3) zwiedzanie wystaw statych, okolicznosciowych w muzeum;

4) udziat w prelekcjach pana Dariusza Matuszewskiego i pana Andrzeja Chrésta dotyczacych:
zasobow ,,Biblioteczki Regionalisty”’; wydarzen zwiagzanych z historig Grodziska Wlkp. i regionu;
historii drukarstwa oraz czytelnictwa na ziemiach Grodziska Wlkp. w minionych wiekach ( w szkole
badZz w muzeum).

7. Wspdtpraca z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng w Grodzisku Wlkp.:

1) udziat w Drzwiach Otwartych;

2) udzial w organizowanych w poradni warsztatach psychologiczno — pedagogicznych;

3) organizowanie w szkole pojedynczych lub cyklicznych warsztatéw w wybranych klasach na
wskazany temat, rowniez z doradztwa zawodowego;

4) inne dziatania edukacyjne, kulturalne wymagajace wspétpracy z poradnia.

X. Postanowienia koncowe.

1. Kazdy czytelnik Biblioteki Szkolnej Liceum Ogdélnoksztalcacego im. J. Stowackiego zobowigzany
jest zapozna¢ si¢ z Regulaminem Biblioteki Szkolne;j.

XI. Zalaczniki.
1. Regulamin Wypozyczalni i Czytelni Biblioteki Szkolnej.

2. Regulamin Pracowni Multimedialnej.

Regulamin Biblioteki Szkolnej zatwierdzono Uchwala Rady Pedagogicznej z dn. 23.01.2017r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Szkolnej
Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Juliusza Stowackiego

w Grodzisku Wielkopolskim

Regulamin Wypozyczalni i Czytelni Biblioteki Szkolnej

1. Biblioteka Szkolna czynna jest codziennie w ustalonych i podanych do wiadomosci godzinach
(informacja na drzwiach wej$ciowych biblioteki).

2. Z Biblioteki Szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice oraz inne
osoby za zgoda Dyrektora Szkoty.

3. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym oraz karty czytelnika,
nauczyciele 1 pracownicy na podstawie karty czytelnika, rodzice oraz inne osoby (absolwenci)

na podstawie karty zapisu — zobowigzania, karty czytelnika i dowodu osobistego.

4. Czytelnicy majga prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw Biblioteki Szkolnej. Obowiazuje
wolny dostgp do pétek.

5. Ze zgromadzonych w Bibliotece Szkolnej zbior6w mozna korzystac:

1) wypozyczajac je do domu (lektury, beletrystyka pozalekturowa, literatura pickna

i popularnonaukowa);

2) wypozyczajac na miejscu - czytajac, ogladajac, stuchajac (ksiggozbiér podreczny, czasopisma,
zbiory multimedialne, pozostale zbiory biblioteczne);

3) korzystajac w pracowniach przedmiotowych (komplety zbioréw przekazanych do dyspozycji
nauczyciela; zbiory wypozyczane na poszczegdlne lekcje);

4) niektére wydawnictwa ksiegozbioru podrecznego i czasopisma mogg by¢ wypozyczone do domu
pod koniec pracy biblioteki w danym dniu, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia nauki w szkole.

6. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory biblioteczne.

7. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres jednego miesiaca. Przed uptywem terminu
zwrotu ksiazki czytelnik moze zwrdécic si¢ z prosba o jej prolongate.

8. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw maja prawo do wypozyczenia jednorazowo
wickszej liczby ksigzek.

9. Czytelnik moze poprosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki; obowigzuje kolejnosé
zamoOwien.

10. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
wypozyczenia zbioréw bibliotecznych - z podaniem terminu ich zwrotu.

11. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki moga zostaé wprowadzone ograniczenia
ilosci wypozyczen.

12.W przypadkach uzasadnionych bibliotekarz moze zada¢ zwrotu ksiagzek przed uptywem ustalonego
terminu.

13. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu lub zbioru czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia identycznego egzemplarza w terminie jednego miesigca od wezwania
przez bibliotekarza do zwrotu. Jezeli jest to niemozliwe, czytelnik powinien przynies¢ ksiazke
wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, odpowiadajaca aktualnej wartosci rynkowej zagubionej
(zniszczonej) ksiazki. Identyczne procedury zwrotu dotyczg pozostatych zbioréw bibliotecznych,

w tym zbioréw multimedialnych.

14. Wszystkie wypozyczone zbiory i ksiazki nalezy zwréci¢ do biblioteki najpzniej na dwa tygodnie
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przed zakonczeniem roku szkolnego; w uzasadnionych przypadkach termin zwrotu moze zostac
przedtuzony do dnia zakonczenia roku szkolnego, bezwzglednie w przypadku uczniéw klas III.
Uczniowie klas I'i II po rozliczeniu mogg przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych do wrzesnia kolejnego roku szkolnego.

15. Opiekunowie pracowni przedmiotowych ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wypozyczone

z Biblioteki Szkolnej zbiory biblioteczne oraz pomoce dydaktyczne.

Zbiory biblioteczne wypozyczone przez nauczycieli powinny by¢ zwrécone do biblioteki ostatecznie
w dniu zakoficzenia roku szkolnego. W uzasadnionych przypadkach, na prosb¢ nauczyciela
bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin zwrotu.

16. Biblioteka Szkolna umozliwia czytelnikom wypozyczanie ksiagzek réwniez na okres ferii
zimowych i wakacji letnich.

17. Czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie, nauczyciele, pracownicy, rodzice) zobowigzani sa
do potwierdzenia zwrotu zbior6w bibliotecznych podpisem bibliotekarza na karcie obiegowej lub
zobowigzaniu.

18. W Wypozyczalni Biblioteki Szkolnej obowiazuje cisza i zakaz spozywania positkow.

19. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem Wypozyczalni i Czytelni
Biblioteki Szkolnej.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Szkolnej
Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Juliusza Stowackiego

w Grodzisku Wielkopolskim

Regulamin Pracowni Multimedialnej

1. Pracownia Multimedialna wspiera realizacj¢ zadan szkoly okre§lonych w podstawie programowe;j
ksztalcenia ogblnego dla gimnazjéw i szk6t ponadgimnazjalnych:

1) wspomaga realizacje¢ celéw dydaktyczno - wychowawczych;

2) przygotowuje uczniéw do zycia w spoteczenstwie informacyjnym;

3) umozliwia swobodny oraz powszechny dostep do informac;ji;

4) stwarza warunki do nabywania umiejetnosci wyszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z r6znych zrédet, z zastosowaniem technologii informacyjno - komunikacyjnych oraz
rozwijania wlasnych zainteresowan i przyjemnego spedzania czasu wolnego;

5) przygotowuje uczniéw do samoksztatcenia.

2. Zadania i funkcja Pracowni Multimedialne;j:

1) gromadzenie zrédet informacji potrzebnych w procesie edukacji i wszechstronnym rozwoju ucznia;
2 umozliwienie czytelnikom korzystania z komputerowego katalogu on — line biblioteki — ze zbioréw
bibliotecznych opracowanych w programie MOL Optivum;

4) udostepnianie dokumentéw drukowanych, zapisanych na no$nikach elektronicznych i oferowanych
w sieci Internet;

5) tworzenie warsztatu informacyjnego, przy pomocy ktérego uzytkownik pracowni bedzie mégt

w oparciu o pozyskane informacje oraz dostepna technologie przygotowa¢ wtasne prace

1 opracowania;

6) stwarzanie mozliwos$ci prowadzenia zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pracy indywidualnej

z wykorzystaniem edukacyjnych portali internetowych, multimedialnych programéw edukacyjnych.

3. Zasady korzystania z Pracowni Multimedialne;j:

1) z Pracowni Multimedialnej mogg korzysta¢ wszyscy uzytkownicy Biblioteki Szkolnej: uczniowie,
pracownicy szkoly, rodzice oraz inne osoby za zgoda Dyrektora Szkoty;

2) uzytkownicy pracowni posiadajg dostep do sprzetu komputerowego w ilosci 4 stanowisk
komputerowych podiaczonych do sieci Internet; do dyspozycji uzytkownikéw jest rowniez laptop;
3) uczniowie moga korzysta¢ z pracowni indywidualnie poza godzinami swoich zaje¢ lekcyjnych;
4) podczas przerw sprzgt komputerowy jest udostepniany tylko za zgoda nauczyciela bibliotekarza;
5) przy jednym stanowisku komputerowym pracowa¢ moze do dwdéch oséb (wigksza ilo$¢ osob

za zgoda bibliotekarza);

6) przed rozpoczgciem pracy przy komputerze, nalezy wpisac si¢ do Zeszytu korzystajacych

ze sprzetu komputerowego - podajac: date, imi¢ i nazwisko, klase, numer komputera;

7) sprzet komputerowy stuzy realizowaniu celéw edukacyjnych; dopuszczalne jest korzystanie

z poczty elektronicznej oraz portali spoteczno$ciowych;

8) pierwszenstwo przy korzystaniu z komputeréw maja te osoby, ktdre przygotowuja si¢ do zajec
lekcyjnych czy konkurséw;

9) uzytkownicy mogga korzysta¢ z wlasnych no$nikéw pamieci;

10) mozliwe jest wydrukowanie opracowanych prac badz materialéw edukacyjnych dostepnych

w sieci Internet za zgodg nauczyciela bibliotekarza;
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11) Wszelkie uszkodzenia i nieprawidlowo$ci w pracy sprzetu lub oprogramowania nalezy zglosi¢
natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi;

12) za mechaniczne uszkodzenie sprze¢tu komputerowego i oprogramowania odpowiada uzytkownik;
13) zabrania sig¢:

a) instalowania, usuwania lub zmian w konfiguracji jakiegokolwiek oprogramowania;

b) sktadowania wtasnych lub usuwania/dokonywania zmian w istniejacych na dyskach plikach;

c¢) dokonywania jakichkolwiek manipulacji przy sprzgcie, a w szczegdlnosci:

niszczenia, rozkrecania jednostek centralnych, niszczenia, odtagczania/przytaczania urzadzen
peryferyjnych (klawiatur, myszy, stuchawek, monitoréw, drukarek);

niszczenia, zrywania, zamalowywania oznaczen identyfikacyjnych (nalepek) znajdujacych si¢ na
jednostkach centralnych;

d) podejmowania dziatan majacych na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do zasobdw sieci;
e) wykorzystywania oprogramowania do celéw komercyjnych, naruszajacych godnos¢ innych oséb
oraz wykonywania czynnoS$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw
oprogramowania; otwierania/sciggania/wysytania plikéw o tresci sprzecznej z ogdlnie
przyjetymi zasadami zycia spotecznego (a w szczeg6lnosci zawierajacej tresci wulgarne,
pornograficzne, nawotujace do nienawisci lub dyskryminacji);

f) przesytania w wielu egzemplarzach listéw elektronicznych do wielu uzytkownikéw (spamowania);
14) korzystanie z ptyt CD i innych no$nikéw pamieci jest mozliwe tylko zakresie ustalonym

z nauczycielem bibliotekarzem.

15) w przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

4. Uzytkownik Pracowni Multimedialnej ma obowiazek dba¢ o czysto$¢ i porzadek na stanowisku
pracy.

5. Nie przestrzeganie Regulaminu Pracowni Multimedialnej skutkowa¢ bedzie upomnieniem,

a nast¢pnie czasowym ograniczeniem dost¢pu do sprzetu komputerowego.

1) uzytkownik moze zosta¢ wyproszony z pracowni w sytuacji, gdy jego postawa budzi¢ bedzie
zastrzezenia (niekulturalne zachowanie, przeszkadzanie w pracy innym uzytkownikom).

6. Kazdy uzytkownik Pracowni Multimedialnej zobowiazany jest zapozna¢ si¢ z powyzszym
regulaminem.
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